MANUAL PASSO A PASSO PARA A IMPRESSAO DO BOLETO PARA PAGAMENTO DA
CONTRIBUICAO SINDICAL OBRIGATORIA.
OBSERVACAO IMPORTANTE:

O procedimento de impressdo da Guia de Contribuigdo Sindical Urbana (GRCSU) Obrigatdria, sé sera possivel de forma eficiente
utilizando o navegador Microsoft Internet Explorer (versdo 8 ou 9).

1 — Abra seu navegador Microsoft Internet Explorer, clicando no icone e em seu computador e abra o site do SINCOPLAN,
digitando na barra de enderecos www.sincoplan.org.br (assim como mostra a ilustragcdo abaixo):
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3 — Abrira entdo a tela inicial do sistema de Guias Sindicais da Caixa Econdmica Federal, onde, inicialmente sera gerado um cédigo
de autenticagdo (codigo de caracteres CAPTHA). Simplesmente digite-os em seguida clique em “CONFIRMAR”. Conforme indicado
abaixo pelas setas vermelhas.

CAIXA

+ mevomento EXETT R | oovioss |

CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA ==

Favor preencher o campo abaixo com os caracteres escritos na imagem.

Digite o cddigo
conforme aparecer no
quadrinho ao lado...

DBSERVACAD:

A digitagdo dos 4 caracteres da imagem a Or programas automaticos,
gue dificultam a utilizagdo do aplicativo pelos demais contribuintes.

...e em seguida,
clique no botdo
CONFIRMAR

4 — Em seguida, clique no item “Incluir Guia”, conforme esta circulado em vermelho, na ilustragdo abaixo:

: sENDIMENTO EPrN| | 2 oivoas |

CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA ==

CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA

Seja bem-vindo(a) ao sistema de contribuigdo sindical.

Escolha os servicos no menu ao lado.

5 — Entdo, uma janela como a representada abaixo ird aparecer. Preencha EXATAMENTE com os dados como consta na figura
abaixo:

ﬂlXA Escolha CNPJ

Coloque o CNPJ do SINCOPLAN por
extenso, sem pontos, sem barras
ou tragos: 09606143000116

para pagamento Selecione Sindicato
Provavelmente, ao selecionar este

Sr. Contribuinte, escolha a entidade para a qual ira contgfuir, selecionando ao g3 item, uma janela branca com

um dos campos abaixo. instrucdes de Cédigo Sindical abrird

no centro da tela, apenas feche-a
para prosseguir.

CNPJ ou Codigo da Entidade Sindical: oo ml‘ﬂﬂﬂﬂllﬁ OBS: Se seu bloqueador de POP UP
estiver ativo, a janela branca ndo

GrauldalEntdiaresl e b ISI'ndl'cabD 'I' aparecera.
Categoria: IEmprEgado -I

Tipo de Identificagdo da Entidade: - ----|CNPJ

Selecione a categoria Empregado |

Mome da Entidade: « jsincorLAN Escreva SINCOPLAN em maitsculo |

®

Por fim, clique em CONFIRMAR |




6 — Entdo, uma janela como a representada abaixo ird aparecer. Apenas clique em CONFIRMAR para prosseguir.
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CONTRIBUIGAD SINDICAL UREANA

para pagamento

Selecione a Entidade Sindical desejada:

&
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SINDICATO

Geracdo da Guia de Recolhimento da Contribuicde Sindical Urbana - GRCSU

98513

? DOVIDAS

i 5
.ﬂ

SINDICATO
EMPREGADOS
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7 — Na janela como mostrada abaixo, preencha seus dados nos campos respectivos.

para pagamento

Codigo da Entidade Sindical:

Nome da Entidade Sindical:

Preencher os dados da guia:
Vencimento:
Exercicio:

Valor da Contribuigdo:

Geracdo da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana - GRCSU

Grau da Entidade Sindical: -~ SINDICATO
----------------- EMPREGADOS

Prazo de Recolhimento da Categoria Sindical: - - 30/04

Categoria do Contribuinte:

C | Navegue pela Caixa -

SR SAUDE MEDIC
DI
| _'I_I

Na janela acima consta o sindicato,
ja selecionado. Apenas clique em
CONFIRMAR para prosseguir.

000.000.000.98513-9

NO ESTADO DE SAC PAULO - SIb

8/02/2013

SINDICATO DOS CORRETORES DE PLA
DE SAUDE MEDICOS E ODONTOLO

Nesta parte, preencha com a data
28/02/2013, que é a data de
vencimento limite estipulada pelo
SINCOPLAN.

'
FCOs
OFLAN

O ano de exercicio é 2013

O valor para esta contribuicio é de R$ 60,00.
Qualquer valor diferente de RS 60,00 preenchido
neste campo, invalidara a guia.

Nome/Razdo Social/Denominagdo Social:
Tipo de Identificagdo do Contribuinte:

CPF/CNP]/Cddigo do Contribuinte:

Preencha seu nome completo, escolha CPF para
poao siva . . P .

o tipo de identificagdo e digite seu CPF por
[cer = extenso logo abaixo, sem pontos ou tragos. Os

dados mostrados na imagem sdo apenas como
|ICEEEEERGER exemplo.

CEP: |p1027-000

BUSCAR ENDEREGD |

No campo CEP, digite seu cep por extenso e
clique em “BUSCAR ENDERECO”. Isso fard com

Tipo de Logradouro: - RUA

Enderego:

Numero:

=

Complemento:

CONSELHEIRO CRISPINIANO

que o sistema preencha alguns dados de seu
enderego automaticamente, necessitando vocé
preencher somente alguns detalhes como

EPTO o1

Bairro/Distrito: REPUBLICA

Cidade/Municipio: SAOD PAULD

Uz sP

NUMERO de sua residéncia e o COMPLEMENTO,
caso haja.

i

No campo “Cédigo de Atividade do

Codigo de Atividade do Contribuinte:
Capital Social - Empresa:

Capital Social - Estabelecimento:

N?® Empregados Contribuintes:

Total Remuneragdo - Contribuintes:

Total de Empregados do Estabelecimento:

Contribuinte”, digite seu codigo de atividade.
Caso ndo saiba, clique no botdo ao lado

Iﬁi CONSULTAR CODIGOS
I

I

—
I
—

“CONSULTAR CODIGOS” e uma janela se abrira
com todos os codigos de atividades. Ao encontrar
0 seu cAdigo e marca-lo, automaticamente ele
aparecerd preenchido. Logo abaixo desta
imagem, disponibilizamos uma imagem da janela
de codigos e uma legenda de apoio com os
principais codigos englobados por nosso
sindicato. Muito provavelmente vocé estara

@

enquadrado em um destes. O restante, ndo

[‘conrirmar | »]

Mensagem da pagina da web

Cligue em OK para confirmar.

Por fim, ao clicar em CONFIRMAR, aparecera uma janela de confirmagdo avisando que a
data de recolhimento ndo corresponde a data padrdo de recolhimento sindical.

s

preencha.

RETORNAI

1

x|

A Data de Vendmento ndo corresponde ao prazo de recolhimento
da categoria sindical. Confirma?

[ oc |




JANELA DOS CODIGOS DE ATIVIDADE: BASTA CLICAR NO SEU CODIGO PARA QUE SEJA

AUTOMATICAMENTE PREENCHIDO NO CAMPO DE CODIGO DE ATIVIDADE.
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ARRENDAMENTO MERCANTIL
'SOCIEDADES DE CAPITALIZACAD

ATIVIDADES DE SOCIEDADES DE PARTICIPACAD

FUNDOS DE INVESTIMENTO

ATIVIDADES DE SERVIGOS FINANCEIROS NAO ESPECIFICADAS ANTERIORMENTE
SEGUROS DE VIDA E NAQ-VIDA

SEGUROS-SAUDE

RESSEGUROS

PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

PLANOS DE SAUDE

ATIVIDADES AUXILIARES DOS SERVICOS FINANCEIROS

ATIVIDADES AUXILIARES DOS SEGUROS, DA PREVIDENCIA COMPLEMENTAR E DE
PLANOS DE SAUDE

ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO DE FUNDOS POR CONTRATO OU COMISSAQ
ATIVIDADES IMOBILIARIAS DE IMOVELS PROPRIOS

ATIVIDADES IMOBILIARIAS POR CONTRATO OU COMISSEO

ATIVIDADES JURIDICAS

ATIVIDADES DE CONTABILIDADE, CONSULTORIA E AUDITORIA CONTABIL E

TRIBUTARIA

SEDES DE EMPRESAS E UNIDADES ADMINISTRATIVAS LOCAIS

=l

=

(=

LEGENDA DOS CODIGOS ABRANGIDOS PELO SINCOPLAN

e 652 - SEGUROS-SAUDE

e 655 - PLANOS DE SAUDE

e 662 - ATIVIDADES AUXILIARES DOS SEGUROS, DA
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR E DE PLANOS DE

SAUDE

e 866 - ATIVIDADES DE APOIO A GESTAO DE SAUDE

8 — Na janela a seguir, conforme circulado em vermelho, clique em VISUALIZAR IMPRESSAO

CAIXA

+ ATENDIMENTO XS

CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA

? DUVIDAS

~ | Navegue pela Caixa -

M SAIR |

Geracdo da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana - GRCSU

para pagamento

Confirme os dados digitados e visualize a impressio da guia

Codigo da Entidade Sindical: -
Mome da Entidade Sindical:

Grau da Entidade Sindical:
Vencimento:

Exercicio: -

Valor da Contribuicdo:

Mome/Razdo Social/Denominacao Social:
Tipo de Identificacao do Contribuinte:

CPF/CNP]1/Codigo do Contribuinte:

Bairro/ Distrito:
Cidade fMunicipio: - -

Codigo de Atividade do Contribuinte:

Categoria do Contribuinte:
Capital Social - Empresa:

Capital Social - Estabelecimento:
M2 Empregados Contribuintes:

Total Remuneracdo - Contribuintes:

Total de Empregados do Estabelecimento: -

-+ 000.000.000.98513-9

SINDICATO DOS CORRETORES DE FLANOS
DE SAUDE MEDICOS E ODONTOLOGICOS
NO ESTADC DE SAC PAULO - SINCOPLAN

SINDICATO
28/02/2013

-- 2013

60,00

JOAO SILVA
CPF
760.939.316-92

01037-000

RUA

CONSELHEIRO CRISPINIANG

398 Complemento: AFTO 01
REPUBLICA

- SA0 PAULO UF:.-.

655-FLANOS DE SAUDE
EMPREGADOS

VISUALIZAR IMPRESSAO | ’



9 — Duas janelas simultaneamente irdo se abrir na tela: Uma que é seu boleto pronto, bastando clicar em “IMPRIMIR” e outra que
se refere apenas a algumas instrugdes de impressdao, margens etc, contendo apenas o botdo “FECHAR”.
Clique em IMPRIMIR, para que seu boleto seja impresso e em FECHAR na outra janela para que seja fechada.

_é https://sindical.caixa.gov.br/ - CATXA - Contribuicio

/€ https:/ /sindical.caixa.gov.br/ - CAD el O]
CA' w GRCSU - Guia de Recolhimento da Contribuigdo Sindical Urbana
. Disque CAIXA 0800 726 0101 Quvidoria CAIXA 0800 725 7474

Dados da Entidade Sindical
£ |Moms dz Entidsss

DE SAD PAULO - SINCOPLAN

SINDICATO DOS CORRETORES DE PLANOS DE SAUDE MEDICOS E ODONTOLOGICOS NO ESTAD!

Exercicio
2013

Cédigo da Entidade Sindical
0D0.000.000.88513-9

12 Yia - Contribuinte

Capital Social - Empresa

N* Empragados Contribuintes

E— Mimers Complements

R CONSELHEIRC CRISPINIANG 358 1ACS101

Bairro/ Distrito CEP Cidade/Munici pio UF
REPUBLICA 01037-000 SAC PAULO SP
Dados do Contribuinte

MNome/Razio SO:I;I-DE(OITII’;?&O Social CPF/CNPJ/Cadigo do Contribuinte
JOAD SILVA 760.539.318-52

Enderago Nimero | Complemento

R CONSELHEIROQ CRISPINIANO 358 AFTO 01

CEP Baimoi Distrto Cidase/Municipic UF | Cédigo Atividsde
01027-000 REPUBLICA SAD PAULC gP 855

Dados de Referéncia da Contribuicio Dados da Contribuicio

Categoria {=) Valor do Documente

[ FatronslEmpragador Empregados [ Frof. Liberal [ Audnomes 00

{-) Desconts / Abatiments |
P

Capital Social - Estabslecimento

Total RemunaragSo - Contribuintes.

{:) Outras Dadugbes |

MENSAGEM DESTINADA AQ CONTRIBUINTE

Total Empragadas - Estabelecimento

P

{+) Mora / Multa

FECH

L«

| iPRIMIR
-

Impressio de Guia

Dicas para obter melhor impressdo

Para obter o resultado desejado da impressdo da guia de contribuigdo sindical, &
recomendado utilizar folha de papel A4 com gramatura do papel minima de 50
g;’rﬂ2 e recomendavel 75 g,ﬂ’m2 e redefinir as margens de impressdo em seu
navegador. Para isso, siga as instrugSes abaixo.

Na opgdo Arquivo(File), selecione Configurar Pagina(Page Setup) e ajuste as
opgdes abaixo, conforme o nagevador € o tipo de papel utilizado:

Explorer:

Margem esquerda: 17,9 mm;
Margem direita: 6,94 mm;
Margem superior: 8 mm;
Margem inferior: 19 mm;

Firefox:

Margem esguerda: 12,7 mm;
Margem direita: 12,7 mm;
Margem superior: 8 mm;
Margem inferior: O mm;

Desmarque todas as opgles nas caixas de verificagdo gue aparecem em
Cabegalho (Header), e Rodapé (Footer).

=l =loix]

|»

Qualquer duvida com relagdo ao seu cadastramento ou impressdo de sua Guia de Contribui¢do Sindical Obrigatdria, entre em
contato com o SINCOPLAN, Pelo tel: (11) 3223-9174 ou envie-nos um e-mail com sua duvida para contato@sincoplan.org.br



mailto:contato@sincoplan.org.br

