
 
OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: 
 
O procedimento de impressão da Guia de Contribuição Sindical Urbana (GRCSU) Obrigatória, só será possível de forma eficiente 
utilizando o navegador Microsoft Internet Explorer (versão 8 ou 9).  
 
1 – Abra seu navegador Microsoft Internet Explorer, clicando no ícone          em seu computador e abra o site do SINCOPLAN, 
digitando na barra de endereços www.sincoplan.org.br  (assim como mostra a ilustração abaixo): 

 

 
 
2 – No menu vertical à esquerda do site, clique no botão “Impressão de Boletos”, conforme indicado pela seta abaixo: 

 
 

 
 
 
 

http://www.sincoplan.org.br/


3 – Abrirá então a tela inicial do sistema de Guias Sindicais da Caixa Econômica Federal, onde, inicialmente será gerado um código 
de autenticação (código de caracteres CAPTHA). Simplesmente digite-os em seguida clique em “CONFIRMAR”. Conforme indicado 
abaixo pelas setas vermelhas. 

 

 
 

4 – Em seguida, clique no item “Incluir Guia”, conforme está circulado em vermelho, na ilustração abaixo: 

 

   
 
5 – Então, uma janela como a representada abaixo irá aparecer. Preencha EXATAMENTE com os dados como consta na figura 
abaixo:  
 

 

Digite o código 
conforme aparecer no 
quadrinho ao lado... 

...e em seguida, 
clique no botão 
CONFIRMAR 

Escolha CNPJ 

Coloque o CNPJ do SINCOPLAN por 
extenso, sem pontos, sem barras 
ou traços: 09606143000116 

Selecione Sindicato 
Provavelmente, ao selecionar este 
item, uma janela branca com 
instruções de Código Sindical abrirá 
no centro da tela, apenas feche-a 
para prosseguir.  
OBS: Se seu bloqueador de POP UP 
estiver ativo, a janela branca não 
aparecerá. 

Selecione a categoria Empregado 

Escreva SINCOPLAN em maiúsculo 

Por fim, clique em CONFIRMAR 



6 – Então, uma janela como a representada abaixo irá aparecer. Apenas clique em CONFIRMAR para prosseguir. 
 

 
 
7 – Na janela como mostrada abaixo, preencha seus dados nos campos respectivos. 
 

 
 
 
 

 

Na janela acima consta o sindicato, 
já selecionado. Apenas clique em  
CONFIRMAR para prosseguir. 

Nesta parte, preencha com a data 
30/04/2013, que é a data de vencimento 
limite da GRCSU obrigatória. 

O ano de exercício é 2013 

O valor para esta contribuição é de R$ 148,40 
Este valor é resultado do total dos salários dos 
funcionários dividido por 30, ou seja:  
R$ 4.450,00/30 = aproximadamente R$ 148,40  

Preencha o nome da corretora completo, escolha 
CNPJ para o tipo de identificação e digite seu 
CNPJ por extenso logo abaixo, sem pontos ou 
traços. Os dados mostrados na imagem são 
apenas como exemplo e são fictícios. 

No campo CEP, digite seu cep por extenso e 
clique em “BUSCAR ENDEREÇO”. Isso fará com 
que o sistema preencha alguns dados de seu 
endereço automaticamente, necessitando você 
preencher somente alguns detalhes como 
NÚMERO de seu escritório e o COMPLEMENTO. 

No campo “Código de Atividade do 
Contribuinte”, digite seu código de atividade. 
Caso não saiba, clique no botão ao lado 
“CONSULTAR CÓDIGOS” e uma janela se abrirá 
com todos os códigos de atividades 
(demonstrada na próxima imagem). Ao 
encontrar o seu código e marca-lo, 
automaticamente ele aparecerá preenchido. 
Logo abaixo desta imagem, disponibilizamos uma 
imagem da janela de códigos e uma legenda  de 
apoio com os principais códigos englobados por 
nosso sindicato. Muito provavelmente você 
estará enquadrado em um destes. Em seguida, 
preencha o restante dos dados (Capital social da 
Empresa, Capital social do Estabelecimento, nº 
de empregados contribuintes etc. e por fim, 
clique em CONFIRMAR. 



 
JANELA DOS CÓDIGOS DE ATIVIDADE: BASTA CLICAR NO SEU CÓDIGO PARA QUE SEJA 

AUTOMATICAMENTE PREENCHIDO NO CAMPO DE CÓDIGO DE ATIVIDADE.  
 

 

 
LEGENDA DOS CÓDIGOS ABRANGIDOS PELO SINCOPLAN 

 

 652 - SEGUROS-SAÚDE 
 

 655 - PLANOS DE SAÚDE 
 

 662 - ATIVIDADES AUXILIARES DOS SEGUROS, DA 
PREVIDÊNCIA COMPLEMENTAR E DE PLANOS DE 
SAÚDE 
 

 663 – CÓDIGO CORRESPONDENTE PARA 
ADMINISTRADORA DE BENEFÍCIOS 
 

 866 - ATIVIDADES DE APOIO À GESTÃO DE SAÚDE 

 
8 – Na janela a seguir, conforme circulado em vermelho, confira seus dados e em seguida clique em VISUALIZAR IMPRESSÃO 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9 – Duas janelas simultaneamente irão se abrir na tela: Uma que é seu boleto pronto, bastando clicar em “IMPRIMIR” e outra que 
se refere apenas a algumas instruções de impressão, margens etc, contendo apenas o botão “FECHAR”. 
Clique em IMPRIMIR, para que seu boleto seja impresso e em FECHAR na outra janela para que seja fechada. 
 

 

             
 
 
 

 
Qualquer dúvida com relação ao seu cadastramento ou impressão de sua Guia de Contribuição Sindical Obrigatória, entre em 
contato com o SINCOPLAN, Pelo tel: (11) 3223-9174 ou envie-nos um e-mail com sua dúvida para contato@sincoplan.org.br 
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